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ПРОЕКТ

КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ ЗАГС ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ

 УДМУРТСКОЙ  РЕСПУБЛИКИ

ПРИКАЗ

___________________
                                                                          № _______
г. Ижевск

О внесении изменений в приказ Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики от 15.10.2013 № 01-06/57 «Об утверждении Административного регламента Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики по предоставлению государственной услуги  «Проставление апостиля на документах о регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за границу»
В связи с внесением изменений в подпункт 48 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации и изменением действующего законодательства
        п р и к а з ы в а ю:

1.
Внести в Административный регламент Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики по предоставлению государственной услуги «Проставление апостиля на документах о регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за границу», утвержденный приказом Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики от 15.10.2013 № 01-06/57» (далее – Административный регламент) следующие изменения:
1)
в абзаце десятом пункта 4 слова «www.mfc18.ru» заменить словами «www.uslugi.udmurt.ru»;

2)
в абзаце четвертом пункта 5 цифры «51-01-81» заменить цифрами «51-10-81»;

3)
в пункте 18 слова «www.mfc18.ru» заменить словами «www.uslugi.udmurt.ru»;

4)
абзац девятый пункта 28 изложить в следующей редакции:

«Постановление Правительства Удмуртской Республики от 8 декабря 2014 года № 507 «О Комитете по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики;»;

5)
пункт 35 дополнить абзацами шестым и седьмым следующего содержания: «представление официального документа в ламинированном виде.
Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, готовит проект отказа на официальном бланке письма Комитета с указанием причины отказа в приеме документов и представляет его на подпись председателю Комитета (в его отсутствие – лицу, его замещающему).»;

6)
пункт 38 изложить в следующей редакции:

«За проставление апостиля взимается государственная пошлина в размере, установленном подпунктом 48 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за каждый документ.»;

7)
пункт 42 изложить в следующей редакции:

«Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги при личном обращении Заявителя – 15 минут на каждый официальный документ. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, поступившего почтовой связью или доставленного курьерской службой доставки – в день поступления в Комитет.»;

8)
абзац шестой пункта 55 изложить в следующей редакции:
«выдача или отправка официальных документов, заверенных апостилем, Заявителю;»;
9)
пункт 57 изложить в следующей редакции:

«Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, принимает документы от Заявителя при личном обращении, от специалиста Комитета, ответственного за прием почтовой корреспонденции, при поступлении документов почтовой связью или доставленных курьерской службой доставки и вносит в Журнал учета входящих документов запись о приеме документов, которая содержит:
порядковый номер записи;

дату приема документов;

данные о Заявителе (фамилию и инициалы физического лица);
количество документов, представленных на проставление апостиля (с проставлением отметки о поступлении документов почтовой связью или доставленных курьерской службой доставки);

реквизиты официального документа, представленного для проставления апостиля (номер, серия, место и дата выдачи);

фамилию и инициалы должностного лица, принявшего документы.
Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, при личном обращении Заявителя оформляет расписку о приеме документов в 2-х экземплярах (приложение 2 к  Административному регламенту).»;
10)
пункт 60 изложить в следующей редакции:

«Прием и регистрация документов осуществляются в день поступления в Комитет.»;

11)
пункт 64 дополнить абзацем восьмым следующего содержания

«представление официального документа в ламинированном виде.»;
12)
в пункте 76 после слов «размером» добавить слова «не менее»;

13)
абзац первый пункта 79 изложить в следующей редакции:

«Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, заполняет оттиск штампа «Апостиль» рукописным способом чернилами или пастой синего либо черного цвета или методом компьютерного набора. При использовании компьютерного набора краситель должен быть черного цвета. Для подготовки апостиля допускается использование информационных автоматизированных систем. Подготовка апостиля методом компьютерного набора осуществляется на отдельном листе бумаги формата не менее А5.»;
14)
название раздела «Выдача официальных документов, заверенных апостилем» изложить в следующей редакции:

«Выдача или отправка официальных документов, заверенных апостилем»;

15)
пункт 82 дополнить абзацами  вторым и третьим следующего содержания:

«В случае поступления официального документа и заявления о проставлении апостиля почтовой связью или курьерской службой доставки, подготовленный официальный документ, заверенный апостилем, направляется Заявителю.
После отправки официального документа должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, вносит в графу 9 Журнала регистрации апостиля отметку об отправке документов с указанием даты отправки.»;
16)
пункт 84 дополнить абзацами вторым, третьим, четвертым и пятым следующего содержания:

«В случае поступления официального документа и заявления о предоставлении государственной услуги почтовой связью или курьерской службой доставки должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, готовит проект письма об отправке официального документа и передает проект письма с приложением официального документа с проставленным на нем апостилем на подпись председателю Комитета (в его отсутствие – лицу, его замещающему).

Председатель Комитета (в его отсутствие – лицо, его замещающее) подписывает письмо и передает его с приложением официального документа с проставленным на нем апостилем должностному лицу Комитета, уполномоченному на проставление апостиля.

Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проставление апостиля, передает письмо с приложением официального документа с проставленным на нем апостилем специалисту  Комитета,  ответственному за отправку почтовой корреспонденции для отправки Заявителю.»;
17)
в пункте 107 слова «от 15 мая 2006 года № 48» заменить словами «от 8 декабря 2014 года № 507»;
18)
в пункте 116 слово «Президента» заменить словом «Главы»;

19)
Приложение 3 изложить в следующей редакции:

«Приложение 3 
к Административному регламенту Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики по предоставлению  государственной услуги  «Проставление апостиля на  документах о регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за границу»

Блок-схема предоставления государственной услуги
┌─────────────────────────────────────────────┐

│Начало предоставления государственной услуги │ ├─────────────────────────────────────────────┤

│    Представление официальных документов     │

│                 заявителем                  │

└──────────────────────┬──────────────────────┘

                                   ▼
┌─────────────────────────────────────────────┐
│Установление отсутствия оснований для отказа │

│       в приеме официальных документов       │

└───────────┬───────────────────────────┬─────┘

      │                           │

                        ▼                           ▼

┌──────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────┐

│ Прием и регистрация официальных  │     │ Отказ в приеме официальных│
│  документов,поступивших в Комитет│     │         документов        │

│        для предоставления        │     └──┬───────────────┬────────┘
│      государственной услуги      │        │               │                      └─────────────┬────────────────────┘        │               │
              ▼                             ▼               ▼                                           ┌─────────────────────────────┐  ┌──────────────┐ ┌──────────────────┐                              

│ Формирование и направление  │  │   Устный:    │ │  Письменный:     │
│  межведомственного  запроса │  │   возврат    │ │ выдача заявителю │
│ об оплате государственной   │  │ официальных  │ │  документов с    │   
│  пошлины за предоставление  │  │ документов   │ │письменным отказом│
│государственной      услуги  │  │ заявителю с  │ │     в приеме     │
└────────────┬────────────────┘  │ разъяснением │ │ официальных      │
             │                   │оснований  для│ │документов  на    │
             │                   │  отказа  в   │ │ руки или отправка│

             │                   │   приеме     │ │   заявителю      │
             │                   │   документов │ │почтовой  связью  │
             ▼                   └──────────────┘ └──────────────────┘
┌───────────────────────────────┐ 
│  Рассмотрение официальных     │
│      документов в целях       │
│    установления наличия или   │
│ отсутствия оснований для      │    
│    отказа в предоставлении    │
│   государственной услуги      │     

└─────────┬───────────────────┬─┘

          │                   │

          ▼                   ▼
  ┌─────────────────────┐  ┌────────────────────────┐

  │Проставление апостиля│  │       Отказ в          │

  │                     │  │   предоставлении       │

  │                     │  │   государственной      │

  │                     │  │       услуги           │

  └────┬───────────┬────┘  └─────┬────────────────┬─┘

       │           │             │                │

       ▼           ▼             ▼                ▼

┌────────────┐┌─────────────┐ ┌─────────────┐ ┌──────────────┐

│   Выдача   ││  Отправка   │ │   Возврат   │ │   Отправка   │

│ заявителю  ││  заявителю  │ │ официальных │ │  заявителю   │

│официальных ││ официальных │ │ документов  │ │ официальных  │

│ документов ││ документов  │ │заявителю на │ │ документов и │

│            ││  почтовой   │ │личном приеме│ │  письма об   │

│            ││   связью    │ │             │ │   отказе в   │

│            ││             │ │             │ │предоставлении│

│            ││             │ │             │ │государствен- │

│            ││             │ │             │ │  ной услуги  │

│            ││             │ │             │ │   почтовой   │

│            ││             │ │             │ │    связью    │

│            ││             │ │             │ │              │

│ Завершение ││ Завершение  │ │             │ │              │

│предоставле-││предоставле- │ │             │ │              │

│    ния     ││     ния     │ │             │ │              │

│государстве-││государствен-│ │             │ │              │

│нной услуги ││ ной услуги  │ │             │ │              │

└────────────┘└─────────────┘ └─────────────┘ └──────────────┘

                              ».

2.
Начальнику отдела общей и организационной работы, учёта, обработки и хранения документов Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики Андреевой Т.С. подготовить и разместить Административный регламент с учетом изменений, внесенных настоящим приказом,  в месте предоставления государственной услуги. 

3.
Начальнику сектора аналитического обеспечения и информационных ресурсов Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики Ефимовой И.В.  разместить настоящий приказ и Административный регламент с учетом изменений, внесенных настоящим приказом, на официальном сайте Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4.
Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя председателя Комитета по делам записи актов гражданского состояния при Правительстве Удмуртской Республики Шаверину С.М.
Председатель Комитета


  


     Л.А. Попова
